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ESPACO “AVIS COWORK"

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Preambulo

No contexto atual e de modo a criar novas respostas e a possibilitar novas dinamicas na atividade
econdmica e na organiza¢do das estruturas produtivas o Municipio de Avis estd a apostar na
criacao de espacos de coworking.

Na procura de novas solugdes e embebido no espirito de atragdo de novos ativos produtivos e
potenciacdo de novas formas de organiza¢do do trabalho, o Municipio de Avis entende ser
importante a criacdo de um espago de coworking.

O surgimento da pandemia veio revelar novas tendéncias e necessidades tanto das pessoas
como das empresas e a op¢do por viver e trabalhar a partir de territdrios do interior como o
concelho de Avis mostra-se cada vez mais uma realidade de futuro.

Assim, o Espaco de Coworking surge com o objetivo de apoiar pessoas singulares e coletivas nos
processos de desenvolvimento e consolidacdo de atividades que contribuam para dinamizar e
diversificar a economia local e ampliar, modernizar e dinamizar o tecido empresarial.

A criacdo deste espaco surgiu da necessidade de acompanhar as tendéncias atuais de espaco e
modelos de trabalho, nomeadamente o coworking, que tem como base a partilha de espacos e
recursos, acessiveis a profissionais de areas diversas, que proporcione a criag¢do de sinergias, o
networking, a formagdo de parcerias de negdcio e a troca de experiéncias, ideias e
conhecimentos.

De modo a implementar de imediato um espaco de coworking, sera disponibilizado um espaco
com diversos postos de trabalho com acessibilidade a internet e mediante prévia marcacao, a
localizar-se no antigo Edificio dos Pagos do Concelho.

Na realidade, o “coworking” traz desafios e sinergias relevantes que cumpre ao Municipio
favorecer e motivar, nomeadamente uma gestdo de tempo de trabalho mais eficaz, a interacdo
com outros profissionais de diversas areas e a partilha de conhecimentos.

De forma a promover a eficacia na gestdo dos espacos e a coexisténcia de um bom ambiente de
trabalho, é necessario criar as regras basicas pelas quais os utilizadores se devem reger. Neste
sentido e ao nivel da utilizagcdo do espaco “Avis Cowork” em Avis, é importante atender as regras
infra expostas:

1. Ambito

O presente documento tem, designadamente, como objetivo a definicao de regras de acesso e
de funcionamento do espago “Avis Cowork” existente na vila, freguesia e concelho de Avis e a
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fixacdo das condi¢Ges de utilizacdo dos servigos disponibilizados e da formalizagdo do processo
de inscricao.

2. Objetivos

1. O espaco “Avis Cowork” tém como principal objetivo estimular, incentivar e apoiar
colaboradores de entidades publicas e privadas, profissionais liberais e estudantes,
disponibilizando o acesso a um espaco de trabalho partilhado.

2. O espacgo “Avis Cowork” permite a partilha dos mesmos valores, potencia a cooperacdo e
produtividade de todos os utilizadores, gera sinergias e facilita o estabelecimento de redes de
contactos.

3. Localizagao e gestao

1- O espaco “Avis Cowork” tem as suas instalagdes no antigo Edificio dos Pagos do Concelho,
sito no Largo Candido dos Reis, n.2 2 — 2.2 andar, 7480-116 Avis.

2- A gestdo e promocdo do espacgo sao asseguradas pelo Municipio de Avis.

4, Destinatarios

1- O espaco “Avis Cowork” destina-se a trabalhadores de entidades publicas e privadas,
profissionais liberais e estudantes que necessitem de utilizar os espagos para realizar trabalho
remoto.

2- Todos os utilizadores serdao designados, no presente documento, por coworkers.

5. Horario de funcionamento

1- O Espaco de Coworking funciona nos seguintes termos: dias Uteis das 09h00 as 13h00 e das
14h00 as 17h00.

2- A utilizacdo do espaco por parte dos coworkers, de momento, fica sujeita exclusivamente a
este horario e nas condi¢Ges previstas no presente documento, ndo sendo permitida a
disponibilizacdo de chaves do espaco aos coworkers.

6. Instalagdes

1- O Espaco de Coworking dispGe das seguintes instalagdes fisicas: sala coworking com 4 postos
de trabalho, sala de reunides, WC'S de apoio, internet wifi, eletricidade e servigo de limpeza.

7. Utilizagao das Instalagoes
1- A utilizagdo do Espaco de Coworking esta sujeita a inscricdo prévia.

2- Ainscricdo deve ser feita presencialmente no Servico de Atendimento do Municipio de Avis
ou por via eletrdnica através do e-mail geral@cm-avis.pt, com antecedéncia minima de 3 dias,
por forma a ser verificada a disponibilidade das instalacdes.
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3- Os encargos com os servicos de eletricidade, dgua e comunicag¢des, bem como a limpeza e
manutencdo do edificio sdo assegurados pelo Municipio de Avis.

8. Ficha de Inscricdao e Termo de Aceitagao e Responsabilidade

1- A formalizagdo dos termos de cedéncia das instala¢des e servicos do Espaco de Coworking
com o Municipio de Avis tem como suporte o documento: Ficha de Inscricdo e Termo de
Aceitacdo e Responsabilidade (em anexo).

2- Através da assinatura deste documento o coworker declara que tomou conhecimento e que
aceita as normas de funcionamento do espaco, obrigando-se a respeita-las e cumpri-las nos seus
precisos termos.

9. Regras de utilizacdo das instalagdes

1- Todos os espagos de utilizagdo comum devem ser mantidos limpos e em bom estado de
conservacdo, sendo que cada coworker é responsavel pela boa manuten¢do do mobiliario e
equipamento colocado a sua disposi¢ao, responsabilizando-se também pela sua reparac¢do ou
substituicdo em caso de danos causados por si ou por terceiros a sua responsabilidade.

2- Recomenda-se a todos os coworkers a gestdo eficiente do consumo de eletricidade, dgua e
comunicacgdes e dos equipamentos de escritdrio disponiveis.

3- N3do é permitido fumar nem beber bebidas alcodlicas dentro do espago de trabalho.

4- O coworker deve garantir que a sua atividade em nada causa qualquer inconveniente aos
restantes coworkers e a terceiros bem como se obriga a guardar sigilo profissional sobre as
atividades desenvolvidas no Espaco de Coworking.

5- Sempre que o coworker manifeste atitudes ou comportamentos desadequados ou
perturbadores no local serd convidado a abandonar as instalagGes, ficando impedido de
frequentar o Espago de Coworking.

6- Os coworkers ficam expressamente proibidos a qualquer titulo, de arrendar, sublocar ou
ceder, no todo ou em parte, o ponto de trabalho cedido, sob pena de resolucdo imediata e
automatica da Inscricdo e Termo de Aceitagdo e Responsabilidade com todas as consequéncias
dai resultantes.

7- Sem prejuizo do fixado no ponto 6, o horario de funcionamento pode ser alterado em funcédo
das necessidades especificas de cada utilizador, o qual deve solicitar fundamentadamente tal
alteracdo — especificando o horario pretendido junto do Presidente da Camara Municipal, a qual
avaliara e decidird a situacao pretendida.

10. Disposigoes Finais

1- A entrada no Espaco de Coworking esta reservada aos coworkers, podendo estes fazer-se
acompanhar de outros utilizadores (clientes ou convidados), sendo que os mesmos se deverdo
identificar junto do servigo de rececao, e qualquer situagdo anémala que ocorra durante a sua
permanéncia, sera da inteira responsabilidade do coworker que os acompanha.
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2- Os coworkers e outros utilizadores do espaco aceitam ser os Unicos responsaveis pela

vigilancia e conservacdo dos seus bens e equipamentos, nada tendo a exigir a qualquer titulo ao
Municipio de Avis, designadamente, em caso de desaparecimento ou danificacdo dos mesmos.

3- As atividades desenvolvidas pelos coworkers devem estar previstas na lei e desenvolverem-
se dentro da legalidade. A utiliza¢do das instalacGes do Espaco de Coworking para fins contrarios
a lei e aos bons costumes, incluindo a utilizagdo dos meios informaticos, confere ao Municipio
de Avis o direito de denunciar a inscricdo e termo de aceitacdo e responsabilidade, sem prejuizo
da responsabilidade do coworker.

4- O Municipio de Avis ndo sera responsavel pela atividade desenvolvida pelos coworkers e
outros utilizadores, bem como por acidentes pessoais que possam ocorrer durante a
permanéncia dos mesmos no espaco, cabendo somente ao Municipio assegurar a manutengao
das condig¢des previstas no presente documento para o desenvolvimento da atividade para que
foi aceite e acordada a utilizagdo do espaco.

5- O Municipio de Avis ndo podera ser responsabilizado, civil ou judicialmente, em hipdtese
alguma, pelo incumprimento das obrigagGes fiscais, laborais, sociais, comerciais e financeiras,
gue constituem encargo dos coworkers e outros utilizadores do Espaco Coworking perante os
seus fornecedores, colaboradores e quaisquer terceiros.

6- O Municipio de Avis assegura a autonomia da atividade ou da empresa instalada, podendo,
contudo, solicitar elementos necessarios para andlise da execuc¢do do projeto ou negdcio.

7- Caberd ao Municipio definir e disponibilizar o documento Normas de Funcionamento,
aprovadas pela Camara Municipal de Avis, com o intuito de melhorar o funcionamento do
espaco.

8- O Municipio de Avis podera proceder a revisdo do presente documento, a todo o tempo,
introduzindo novas disposi¢cdes e/ou alterando as normas existentes, com o objetivo de
melhorar as condi¢Ges de funcionamento do espaco.

11. Duvidas e Omissoes

1- As duvidas e omissGes resultantes do presente documento serdo resolvidas pela Camara
Municipal de Avis.

ANEXO: Documento Ficha de Inscricdao e Termo de Aceitacdo e Responsabilidade
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REQUISICAO — ESPACO “AVIS COWORK”

REQUERENTE

Nome/Denominagdo:*

Domicilio/Sede:*

Cddigo Postal:* Localidade:*

NIF/NIPC:*

Contacto Telefdnico:*

E-mail:*
DATAS DE OCUPAGAO PREVISTA

/ / / /

Entrada___:  Saida___: Entrada___:  Saida___:

Entrada__ :  Saida__ : Entrada__ : Saida__ :
REGISTO DE OCUPACAO DO ESPACO

/ / / /
Entrada_:_ Saida_:_ Entrada_:_ Sal'da_:_

N.2
/ /
Entrada___:  Saida___:
Entrada__ : Saida_ :
/ /
Entrada__ :  Saida__ :

Assinatura do Coworker

/ / / /

Assinatura do Coworker

Entrada___:  Saida___:

Entrada___:  Saida___:

Assinatura do Coworker

/ /

Entrada___:  Saida___:

Assinatura do Coworker

Assinatura do Coworker

Assinatura do Coworker

(Os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério)

INFORMAGOES ADICIONAIS

1. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessdrios, Unica e exclusivamente, para
dar cumprimento ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo
(CPA), no artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril e/ou ao previsto na legislagio

especifica aplicdvel ao pedido formulado.
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2. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio de Avis respeitara a
legislacdo em vigor em matéria de protecdo de dados pessoais e serd realizado com base nas
seguintes condicoes:

Responsavel pelo tratamento - Municipio de Avis;

Finalidade do tratamento - Cumprimento de uma obrigac&o juridica (CPA e/ou de legislagdo
especifica aplicavel ao pedido formulado) ou necessario ao exercicio de fungdes de interesse
publico;

Destinatario(s) dos dados - Servico municipal com competéncia para analisar ou intervir no
pedido, de acordo com a organica municipal em vigor.

Conservacao dos dados pessoais - Prazo definido na legislagao aplicdvel ao pedido.

3. Os documentos apresentados no ambito do presente pedido sdo documentos
administrativos, pelo que o acesso aos mesmos se fard em respeito pelo regime de acesso a
informacgao administrativa e ambiental e reutilizacdo dos documentos administrativos (Lei n.2
26/2016, de 22 de agosto).

OUTRAS DECLARAGOES

O subscritor, sob compromisso de honra e consciente de incorrer em eventual
responsabilidade penal caso preste falsas declara¢des, declara que os dados constantes do
presente requerimento correspondem a verdade.

Declaro que tomei conhecimento das normas de funcionamento do Espaco de Coworking,
gue as aceito e que assumo as responsabilidades inerentes a qualidade de Coworker.

Assinatura do Coworker

IDENTIFICAGAO DOS CONVIDADOS DO COWORKER

Nome(s) completo(s)

Apartado 25 7481 - 909 AVIS @ Telef. 242 410 060 ' Fax. 242 410 099 www.cm-avis.pt geral@cm-avis.pt = Contribuinte n® 502 789 824



