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MUNICIPIO DE AVIS
NORMAS DE FUNCIONAMENTO DAS AAAF - ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE APOIO A
FAMILIA E CAF - COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA
Ano Letivo 2023/2024

Sumario: Normas das Atividades de Animacgdo e Apoio a Familia (AAAF), para o Ensino Pré-
Escolar e da Componente de Apoio a Familia (CAF), para o 12 Ciclo do Ensino Basico.

NOTA INTRODUTORIA

Em conformidade com a Portaria n.2 644-A/2015 que se aplica aos estabelecimentos publicos
de educacdo pré-escolar e do 1.2 ciclo do ensino bdsico e que define as regras a observar no seu
funcionamento, bem como a oferta das atividades de animacgdo e apoio a familia (AAAF) e a
componente de apoio a familia (CAF).

As competéncias para a organizacdo e implementacdo da oferta das atividades de animacdo e
de apoio a familia (AAAF), na educacdo pré-escolar e a componente de apoio a familia (CAF), no
12 ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de educacdo e ensino publico do concelho de
Avis, sdo da Camara Municipal de Avis, em articulagdo com o 6rgdo de administracdo e gestdo
do Agrupamento de Escolas de Avis.

O modelo de funcionamento das atividades deve garantir que as mesmas usufruam de
gualidade pedagédgica, sejam complementares da atividade letiva e que respondam as
necessidades dos alunos e das familias.

O presente documento pretende definir as normas de funcionamento dos servigos prestados
pelas atividades de animagdo e de apoio a familia (AAAF), na educagdo pré-escolar, e da
componente de apoio a familia (CAF), no 1.2 ciclo do ensino bdsico, nomeadamente:

a) Fornecimento de refei¢coes
b) Prolongamento de horario
c) Atividades nas interrupgées letivas

OBJETO E AMBITO
As presentes normas definem as regras a observar no funcionamento das atividades de
animagao e apoio a familia (AAAF) e nas atividades da componente de apoio a familia (CAF).

DISPOSIGOES GERAIS

1 - Como definido na Portaria n.2 644-A /2015, considera-se as atividades de animac&o de apoio
a familia (AAAF) as que se destinam a assegurar o acompanhamento das criancas na educacdo
pré-escolar antes ou depois do periodo diario de atividades educativas e durante os periodos de
interrupcgao letiva.



2 - A mesma portaria define que as atividades da componente de apoio a familia no 1.2 ciclo
(CAF) se destinam a garantir o acompanhamento dos alunos, deste nivel de ensino, nos periodos
que vao além da componente curricular e durante os periodos de interrupcgao letiva.

NATUREZA E AMBITO

1 - As AAAF e CAF sdo de natureza facultativa e implementadas pelo Municipio de Avis em
articulacdo com o Agrupamento de Escolas de Avis.

2 - As AAAF e CAF decorrem, preferencialmente, em espacos escolares e/ou nas Ludotecas
municipais e outros, com aprovacdo do Municipio de Avis.

DESTINATARIOS

1 - As AAAF asseguram o acompanhamento das criangas da educacdo pré-escolar, as CAF para
acompanhamento dos alunos do 12 ciclo do Agrupamento de Escolas de Avis. Consistem em
atividades implementadas pelo Municipio em articulacdo com o Agrupamento de Escolas,
aquando a existéncia da efetiva necessidade do recurso a estes servigos por parte do agregado
familiar, em conformidade com o definido nas normas de organizacao e funcionamento.

ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
As criancas oficialmente inscritas no ensino de educacdo pré-escolar e os alunos do 12 ciclo no
Agrupamento de Escolas de Avis podem, mediante inscricdo prévia, beneficiar das AAAF ou CAF,
no respetivo estabelecimento de ensino e/ou ludoteca municipal, durante os periodos definidos
e normas de funcionamento, nos seguintes termos:
1 - A auscultacdo dos encarregados de educacao sera efetuada no inicio de cada ano
letivo pelo Agrupamento de Escolas de Avis, em articulacdo com o Municipio, no sentido
de aferir as necessidades dos alunos e das familias para usufruir de oferta da AAAF/CAF.
2 - As AAAF sao planificadas pelos érgaos competentes do Agrupamento de Escolas de
Avis em articulacgdo com o Municipio de Avis, tendo em conta, as necessidades dos
alunos e das familias.
3 - E da responsabilidade dos educadores titulares de grupo, assegurar a supervisio
pedagdgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF, tendo em vista garantir a
qualidade das atividades desenvolvidas.
4 - A supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF s3o realizados
no ambito da componente ndo letiva de estabelecimento e compreendem:
a) Programacdo das atividades;
b) Acompanhamento das atividades através de reuniGes com os respetivos
dinamizadores;
c) Avaliagdo das atividades;
d) Reunides com os encarregados de educacdo.
5 - A supervisdo das atividades da CAF é da responsabilidade do Municipio de Avis, em
articulagdo com o Agrupamento de Escola de Avis, nos termos:
a) - A planificacdo das CAF é da responsabilidade do Municipio de Avis em
articulagao com o Agrupamento de Escolas de Avis.
b) - A planificacdao deverd ter por base as presentes Normas, considerar as
necessidades das criancas e das familias, a formacao e o perfil dos profissionais
gue as asseguram, os recursos materiais e imateriais das escolas da rede publica



do concelho de Avis, articulado com o Plano Anual de Atividades e com o Projeto

Educativo do Agrupamento de Escolas.

¢) O Municipio de Avis, em colabora¢do com o Agrupamento de Escolas de Avis,

monitoriza e avalia o programa.

PERIODO DE FUNCIONAMENTO
O periodo de funcionamento e hordrios das AAAF e das CAF na educacao pré-escolar e no 12

ciclo do agrupamento de escolas de Avis, realizam-se em dias Uteis e definem-se nos termos

seguintes:
Periodo Tipologia Horario Servigo
a) Acolhimento AAAF e CAF 08h00 as 09h00 Gratuito
Escola
b) Fornecimento de AAAF e CAF 12h00 as 14h00 Gratuito
refei¢oes Refeitdrio
c) Prolongamento AAAF e CAF 15h30 as 18h00 Gratuito
Ludoteca
d) Interrupgbes letivas
em periodo alargado AAAF e CAF 08h30 as 14h00 Comparticipacao financeira
(Dias uteis do Natal, Pdscoae  Escola/Ludote dos Encarregados de
més de julho) ca Educac3o
e) Interrupgbes letivas 14h00 as 19h00
(Dias uteis do Natal, Pascoa e AAAF e CAF (julho) Gratuito
més de JUIhO) Ludoteca 14h00 éS 18h00

(restantes periodos das IL)

a)

b)

d)

Acolhimento - Servico de rececao e acompanhamento dos alunos nas instalagdes do
respetivo estabelecimento de ensino, periodo entre as 08h00 e o horario de inicio das
atividades letivas.

Fornecimento de refeig6es — Servir as refei¢Ges, apoiar e acompanhar os alunos durante
a interrupcao letiva para o almocgo.

Prolongamento — Servigo que se realiza entre as 15h30 e as 18h00. Consiste no
acompanhamento dos alunos apds o tempo letivo para os espacos das ludotecas
municipais.

Interrupgao letiva — Servico de acompanhamento dos alunos e desenvolvimento de
atividades de caracter ludico, nos espagos das Ludotecas Municipais, no horario entre
as 14h00 e as 19h00 no més de julho e na segunda quinzena do més de agosto. Nos
restantes periodos entre as 14h00 e as 18h00.



e) Interrupgdo letiva em periodo alargado - As AAAF e as CAF funcionam com setrvigo de
acompanhamento aos alunos e desenvolvimento de atividades de caracter ludico no
horario compreendido entre as 08h30 e as 14h00, condicionado a demonstragao da sua
efetiva necessidade, sendo o servico comparticipado financeiramente pelos
encarregados de educacao, de acordo com os respetivos escaldoes de Acao Social Escolar.

INTERRUPCOES LETIVAS

1. A calendarizagdo de inicio e termo do funcionamento das AAAF e CAF durante os
periodos de interrupgao letiva, sdo definidas pelo Municipio de Avis, no inicio de cada
ano letivo.

2. Para efeitos de participacdo no programa AAAF e CAF sdo considerados periodos de
interrupcdo letiva, os dias Uteis da interrupc¢ao de Natal, da Pascoa e do més de julho.

3. A participacao das AAAF e CAF durante as interrupcdes letivas, em periodo alargado, é
destinada as criangas inscritas no mesmo.

4. As atividades AAAF e CAF durante as interrupgdes letivas, em periodo alargado, poderdo
ser, caso se justifique, realizadas de forma aglomerada, no espaco a definir pelo
Municipio, em articulacdo com o Agrupamento de Escolas de Avis.

5. O Municipio de Avis ndo se responsabiliza por situacGes alheias, que obriguem ao
encerramento destes servicos como sejam, nomeadamente, tolerancias de ponto,
greves e/ou outros.

INTERRUPCAO LETIVA EM PERIODO ALARGADO
1. O servico da AAAF e CAF durante a interrupc¢do letiva em periodo alargado, serd
comparticipado de acordo com as respetivas condi¢cbes socioecondmicas dos
requerentes, condicionado pelo posicionamento nos escaldes de rendimento.
2. O pagamento do valor do servigo das AAAF e CAF, no horario alargado, durante a
interrupcao letiva, serd efetuado semanalmente processando-se nos mesmo moldes
dos pagamentos das refei¢Ges escolares em tempo letivo.

PERIODO ALARGADO DA ESCALAO COMPARTICIPACAO DE CUSTOS/ POR
INTERRUPGAO LETIVA SEMANA
08h30 as 14h00 ‘ Escaldo A 15,00€

‘ Escaldao B 20,00€ + 50% do valor da refeicdo*

‘ Sem escaldo 30,00€ + 100% do valor da refeicdao*

*valor da refeigdo escolar: 1,46€

CONDICGES DE PAGAMENTO

Constitui obrigacdo dos encarregados de educacao proceder ao pagamento do valor referente
ao nimero de semanas que a crianga frequenta a AAAF e CAF no hordrio alargado, durante a
interrupcgao letiva.

INSCRICOES E RENOVAGOES AAAF/CAF

No inicio de cada ano letivo, os Encarregados de Educacdo poderdo proceder a
inscricdo/candidatura em formulario préprio disponivel no Estabelecimento de Ensino, nos
Servicos e no site do Municipio. Neste, deverd anexar o comprovativo do horario laboral
(entidade patronal), de todos os elementos ativos do agregado familiar.



COMPETENCIAS DOS ENCARREGADOS DE EDUCACAO
E da competéncia do encarregado de educacio:
a) preencher o formuldrio e anexar o comprovativo da entidade patronal onde conste
o horario laboral, de todos os elementos ativos do agregado familiar;
b) transmitir as informacgdes que julguem necessarias, sobre o seu educando, aos
trabalhadores afetos as AAAF e CAF;
¢) cumprir o horario de funcionamento estabelecido para este servico;
d) apds ainscricdo do educando neste servico, devera avisar atempadamente em caso
de desisténcia ou auséncia da crianga.

SITUACOES DE SAUDE/ACIDENTES
a) Caso as criangas manifestem sinais de doenca ou sofram um acidente, os pais ou
encarregado de educacdo deverdo ser imediatamente contactados. Em caso de doencga
e/ou acidente que suscite maior preocupacdo, um elemento da equipa das AAAF ou CAF
entrard em contacto com a Emergéncia Médica e consequentemente com o
encarregado de educacdo;
b) Em caso de suspeita de doenga contagiosa, ndo sera permitida a permanéncia da crianca
ou aluno nas instalagdes da AAAF ou CAF.

CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

Toda a informacgdo resultante do processo de inscricdo na AAAF e CAF devem constar do
processo individual do aluno e estar sujeita aos limites constitucionais e legais, designadamente
ao disposto na legislacdo sobre protecdo de dados pessoais, no que diz respeito ao acesso e
tratamento desses dados e sigilo profissional.

DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos nas presentes normas serdo decididos pelo Municipio de Avis.



